
THÔNG BÁO
LỊCH LÀM VIỆC TUẦN CỦA TRƯỜNGMẦM NON AN ĐIỀN

Từ ngày 15/12/2025 đến ngày 21/12/2025

Thứ hai ngày 15/12/2025

Buổi sáng:
05 giờ 00
- 05 giờ 30

Giám sát tình hình kiểm phẩm
Thành phần: BGH giám sát tình hình tiếp phẩm, Bảo vệ, CD
Triều
Địa điểm: Nhà bếp

Buổi sáng:
6 giờ 30

BGH giám sát giờ đón trẻ khối nhóm lớp
C.Trang khối NT-Mầm
C.Loan khối Chồi
C.Nhung khối Lá

Buổi sáng:
07 giờ 10

Chào cờ đầu tuần
Thành phần: BGH, Giáo viên, trẻ khối chồi, lá
Địa điểm: Sân trường

7 giờ 20 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát tình hình thực hiện công
tác tuyên truyền
Địa điểm: Các khối nhóm lớp

8 giờ 00 BGH đón trạm y tế phường Long Nguyên tổ chức tiêm chủng bù
mũi cho trẻ tại trường.
Thành phần: Lớp NT – Mầm, Chồi, lá
Địa điểm: Phòng y tế

8 giờ 30 BGH họp giao ban đầu tuần
Địa điểm: Phòng hiệu trưởng

10 giờ 30 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Duyệt kế hoạch giáo dục
Địa điểm: Phòng PHT

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan duyệt kế hoạch giáo dục
Địa điểm: Phòng PHT

14 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang và PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung nắm
tình hình trẻ sau khi tiêm.
Địa điểm: Các lớp có trẻ tiêm

Thứ ba ngày 16/12/2025
Buổi sáng
05 giờ 20

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm (BV Trang Vương – CD
Hiền)
Địa điểm: Nhà bếp

8 giờ 10-
8 giò 40

BGH dự giờ theo kế hoạch Cô Mỵ (Chồi 1): Hoạt động KPKH

8 giờ 50-
9 giờ 10

BGH dự giờ theo kế hoạch Cô Thương (Mầm 1): Hoạt động
TDGH



2

9 giờ 10-
9 giờ 50

BGH dự giờ theo kế hoạch Cô Tuyết Anh (Lá 1): Hoạt động TH

10 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang làm việc tổ chức với cấp dưỡng Nhàn
Địa điểm: Phòng hiệu trưởng

10 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát Thực hiện công tác phục
dựng ngày thành lập QĐND 22/12

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung tổng hợp cân đo trẻ tháng 12.
Địa điểm: Phòng PHT

14 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài, công tác phục dựng ngày thành lập QĐND
22/12

14 giờ 20 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan dự giờ góp ý hoạt động thao giảng
UDCN AI của cô Thùy lá 7.

Thứ tư ngày 17/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát tình hình kiểm phẩm
(CD Tuyết Dung+ CD Tuyết Hạnh)
Địa điểm: Nhà bếp

8 giờ 10-
8 giờ 50

BGH dự giờ theo kế hoạch: Cô Thi (Mầm 2) hoạt động: LQVT.

8 giờ 50-
9 giờ 30

BGH dự giờ thao giảng UDCN AI cô Thùy lá 7

9 giờ 00 Phân công cô Vương Ngọc Thùy Trang họp trực tuyến về triển
khai công tác kiểm tra công nhận phổ cập giáo dục.
Địa điểm: Trường tiểu học An Điền

9 giờ 40 HT Trịnh Thị Trang hoàn thành kê khai tài sản hằng năm đối với
BGH.
Địa điểm: Văn phòng

9 giờ 40 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài, công tác phục dựng ngày thành lập QĐND
22/12

10 giờ 00 Trịnh Thị Trang và PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát giờ
ăn của trẻ
Địa điểm: NT- Mầm; Lá.

Buổi chiều
13 giờ 50

HT Trịnh Thị Trang nắm tình hình hoạt động ngoại khóa các
nhóm lớp.

14 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12

Thứ năm ngày 18/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm ( CD Phượng +BV Sơn)
Địa điểm: Nhà bếp
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6 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung dự giờ chế biến thực phẩm cấp
dưỡng Nguyễn Thị Thanh.

7 giờ 00
( cả ngày)

HT Trịnh Thị Trang tham gia đoàn ĐGN cùng đoàn SGD Thành
phố HCM.
Địa điểm:MN Phú Chánh- Tân Uyên

8 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài

8 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan và PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung
dự giờ theo kế hoạch Mạch Huyền Trang (NBPB)

9 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12

Buổi chiều
14 giờ 10

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12

15 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung nắm bắt tình hình trẻ ăn xế khối
chồi

Thứ sáu ngày 19/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00-
5giờ 30

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm ( CD Triều + BV Lợi)
Địa điểm: Nhà bếp

6 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Kiểm tra thực hiện An toàn, vệ
sinh (CD Trần Thị Tươi)

7 giờ 30
( cả ngày)

Phân công Cô Trần Thị Ngọc Phước tham gia lớp TCCC tại
Bình Dương ( Cũ)

8 giờ 00 BGH dự tổ chức cho trẻ trải nghiệm “Em là Chiến sĩ tí hon”
Địa điểm: Sân trường

9 giờ 30 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung kiểm tra thực hiện An toàn, vệ
sinh cô Trần Thị Thanh Hiếu

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung kiểm tra vệ sinh môi trường
lớp, vệ sinh cá nhân trẻ, đồ chơi

15 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang và PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát
nêu gương cuối tuần của các lớp.

Thứ bảy ngày 20/12/2025
6 giờ 40-
16 giờ 00

HT Trịnh Thị Trang và PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung trực
BGH thực hiện giữ trẻ ngày thứ 7.

7 giờ 30
( cả ngày)

Phân công Cô Trần Thị Ngọc Phước tham gia lớp TCCC tại
Bình Dương ( Cũ)

Thông báo này thay mời họp trường mầm non An Điền.

TL. HIỆU TRƯỞNG
VT. Vương Ngọc Thùy Trang


