
THÔNG BÁO
LỊCH LÀM VIỆC TUẦN CỦA TRƯỜNGMẦM NON AN ĐIỀN

Từ ngày 08/12/2025 đến ngày 14/12/2025

Thứ hai ngày 8/12/2025

Buổi sáng:
05 giờ 00
- 05 giờ 30

Giám sát tình hình kiểm phẩm
Thành phần: BGH giám sát tình hình tiếp phẩm, Bảo vệ, CD
Triều
Địa điểm: Nhà bếp

Buổi sáng:
6 giờ 30

BGH giám sát giờ đón trẻ khối nhóm lớp
C.Trang khối Lá
C.Loan khối NT- Mầm
C.Nhung khối Chồi

Buổi sáng:
07 giờ 10

Chào cờ đầu tuần
Thành phần: BGH, Giáo viên, trẻ khối chồi, lá
Địa điểm: Sân trường

7 giờ 20 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát tình hình thực hiện công
tác tuyên truyền
Địa điểm: Các khối nhóm lớp

8 giờ 30 HT Trịnh Thị Trang Họp ban trung tâm thống nhất một số nội
dung công việc trọng tâm trong tháng 12.2025.
Thành phần: Tổ trưởng, bí thư chi đoàn
Địa điểm: Văn phòng

12 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan họp về công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12.
Thành phần: Tổ trưởng – Tổ phó khối Nt –Mầm, Chồi , Lá
Địa điểm: Phòng Phó HT Chuyên môn

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan duyệt kế hoạch giáo dục
Địa điểm: Phòng PHT

14 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang xây dựng kế hoạch phân công các chuyên
đề học tập làm theo tấm gương đạo đức HCM năm 2026.

Thứ ba ngày 9/12/2025
Buổi sáng
05 giờ 20

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm (BV Trang Vương – CD
Hiền)
Địa điểm: Nhà bếp

7 giờ 30
( ngày 9-10)

Phân công cô Trần Trang tham gia ôn tập thi tốt nghiệp lớp
TCCC
Địa điểm: Hội trường Bến Cát cũ

8 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan hướng dẫn GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài.

9 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát cân đo trẻ toàn trường
quý IV /2025
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Địa điểm: Phòng y tế

10 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang họp Đảng ủy UBND về đánh giá xếp loại
cơ sở Đảng .
Địa điểm: Phòng họp 1 UBND Phường Long Nguyên

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Chuẩn bị cho các lớp dự giờ ăn ( mời
phụ huynh)
Địa điểm: Lá 5; chồi 5

14 giờ 00 BGH giám sát các hoạt động của lớp
Địa điểm: Các khối nhóm lớp.

14 giờ 30 Phân công Cô Vương Trang ( VT) dự họp công tác phổ cập
Địa điểm: UBND Phường Long Nguyên

Thứ tư ngày 10/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát tình hình kiểm phẩm
(CD Hồng+ CD Tuyết Hạnh)
Địa điểm: Nhà bếp

8 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài
Địa điểm: Sân trường

10 giờ 00 BGH dự giờ giờ ăn trưa của trẻ
Địa điểm: Lớp Lá 4

Buổi chiều
13 giờ 30

HT Trịnh Thị Trang dự nghe thông qua QĐ đánh giá ngoài
Địa điểm: Trường THCS-THPT Trần Đại Nghĩa, cổng 20 lý tự
trọng TPHCM

14 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát cân đo trẻ toàn trường
quý IV năm 2025
Địa điểm: Phòng y tế

14 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12

Thứ năm ngày 11/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm ( CD Phượng +BV Sơn)
Địa điểm: Nhà bếp

8 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Kiểm tra sổ chấm đánh giá tình
trạng dinh dưỡng trẻ tháng 12

8 giờ 00
(11-12/12)

HT Trịnh Thị Trang thực hiện báo cáo ( PL8) và nhận xét các
tiêu chí phân công ( PL9a) gửi trưởng đoàn và thư ký
Địa điểm: Chủ động cá nhân theo phân công của trưởng đoàn

9 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12

10 giờ 00 BGH + Phụ huynh dự giờ ăn 02 lớp
Địa điểm: Chồi 5; Lá 5



3

Hổ trợ chụp hình: Vương Trang
Buổi chiều
14 giờ 10

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Giám sát công tác phục dựng ngày
thành lập QĐND 22/12

14 giờ 10 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung Kiểm tra sổ chấm đánh giá tình
trạng dinh dưỡng trẻ tháng 12.2025
Địa điểm: Phòng PHT

Thứ sáu ngày 12/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00-
5giờ 30

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm ( CD Triều + BV Lợi)
Địa điểm: Nhà bếp

7 giờ 30
( cả ngày)

Phân công Cô Trần Thị Ngọc Phước tham gia lớp TCCC tại
Bình Dương ( Cũ)

8 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan và PHT Nguyễn K.Hồng Nhung
Dự thao giảng theo kế hoạch: Từ 8h10- 8h45: Ngân (TDGH), Từ
8h45- 9h10: Trang (HĐTN).

8 giờ 30 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung kiểm tra thực hiện An toàn, vệ
sinh cô Trần Thị Thanh Hiếu

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung tổng hợp kết quả cân đo trẻ
toàn trường tháng 12

14 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát tổng dợt các hoạt động về
các chú Bộ Đội

Thứ bảy ngày 13/12/2025
6 giờ 40-
16 giờ 00

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan trực BGH thực hiện giữ trẻ ngày
thứ 7.

7 giờ 30
( cả ngày)

Phân công Cô Trần Thị Ngọc Phước tham gia lớp TCCC tại
Bình Dương ( Cũ)

Thông báo này thay mời họp trường mầm non An Điền.

TL. HIỆU TRƯỞNG
VT. Vương Ngọc Thùy Trang


