
THÔNG BÁO
LỊCH LÀM VIỆC TUẦN CỦA TRƯỜNGMẦM NON AN ĐIỀN

Từ ngày 01/12/2025 đến ngày 07/12/2025

Thứ hai ngày 01/12/2025

Buổi sáng:
05 giờ 00
- 05 giờ 30

Giám sát tình hình kiểm phẩm
Thành phần: BGH giám sát tình hình tiếp phẩm, Bảo vệ, CD
Hạnh
Địa điểm: Nhà bếp

Buổi sáng:
6 giờ 30

BGH giám sát giờ đón trẻ khối nhóm lớp
C.Trang khối NT- Mầm
C.Loan khối Chồi
C.Nhung khối Lá

Buổi sáng:
07 giờ 10

Chào cờ đầu tuần
Thành phần: BGH, Giáo viên, trẻ khối chồi, lá
Địa điểm: Sân trường

7 giờ 30 Họp giao ban đầu tuần BGH
Địa điểm: Phòng Hiệu trưởng

7 giờ 30 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát tình hình thực hiện
công tác tuyên truyền ở các khối lớp

8 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang và VT Vương Ngọc Thùy Trang hoàn thành
hồ sơ đánh giá Đảng viên nộp Đảng ủy UBND Phường Long
Nguyên.

8 giờ 30 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan tiếp tục thực hiện công tác bố trí
sắp xếp môi trường bên ngoài

10 giờ 00 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung chuẩn bị hồ sơ PCCC
10 giờ 30 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan duyệt kế hoạch giáo dục, duyệt lịch

dự giờ các tổ khối, lên lịch dự giờ của tổ chuyên môn
Buổi chiều
14 giờ 00

HT Trịnh Thị Trang và KT Phan Thị Yến Vy xem xét các điều
kiện xét thăng hạng cho CBGV.
Địa điểm: Phòng HT

14 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan duyệt kế hoạch giáo dục
Địa điểm: Phòng PHT

15 giờ 00
( cả tuần)

Phân công cô Mạch Huyền Trang tham gia tập bóng chuyền hội
thao
Địa điểm: TH An Điền; THCS An Điền ( tùy thuộc vào BTC)

16 giờ 00
( cả tuần)

Phân công Lê Thị Thùy Trang; Hà Thị phượng tham gia tập cầu
lông
Địa điểm: TH An Điền.

Thứ ba ngày 02/12/2025
Buổi sáng
05 giờ 20

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm (BV Lợi – CD Thân Dung)
Địa điểm: Nhà bếp
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8 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang nắm tình hình hoạt động theo lịch sinh hoạt
của khối lá
Địa điểm: 7 lớp lá

8 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan hướng dẫn GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài (Khu vận động )

8 giờ 30 BGH phối hợp trạm y tế phường Long Nguyên cho trẻ uống
vitamin A.
Thành phần: Lớp nhà trẻ 1, 2
Địa điểm: Sảnh trước

12 giờ 10 Họp BTT về nâng lương trước hạn và xét nâng hạng cho giáo
viên
Địa điểm : Văn Phòng

13 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Họp tổ trưởng tổ phó trao đổi về
hoạt động thao giảng TDGH, HĐTN, HĐ UDCN AI
Thành phần: Tổ trưởng, tổ phó các khối NT- Mầm, Chồi, Lá
Địa điểm: Phòng Phó HT chuyên môn

Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan hướng dẫn GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài

Thứ tư ngày 03/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung giám sát tình hình kiểm phẩm
( Cô Trâm + CD Mỹ Hạnh)
Địa điểm: Nhà bếp

8 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài

8 giờ 30 HT Trịnh Thị Trang và KT Phan Thị Yến Vy hoàn tất hồ sơ
nâng lương trước hạn và thăng hạng giáo viên nộp UBND
Phường Long Nguyên

9 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Ký duyệt HSSS
10 giờ 00 BGH giám sát giờ ăn trưa của trẻ

Địa điểm: Lớp Mầm 3
12 giờ 10 BGH nắm tình hình giờ ngủ của trẻ

Địa điểm: 17/17 nhóm lớp
Buổi chiều
14 giờ 00

PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung kiểm tra hệ thống PCCC
Thành phần: BGH + BV + TT các khối lớp + TT cấp dưỡng

14 giờ 10 HT Trịnh Thị Trang kiểm tra tình hình sinh hoạt chiều
Địa điểm: Khối chồi

14 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Ký duyệt HSSS
16 giờ 00 BGH dự lễ ra mắt mô hình “ Không gian văn hóa Bác Hồ”

Địa điểm: UBND Phường Long Nguyên
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Thứ năm ngày 04/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm ( CD Tuyết Dung+CD
Phượng)
Địa điểm: Nhà bếp

7 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài

8 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát các tổ khối thực hiện theo
LSH-TGB

8 giờ 00 HT Trịnh Thị Trang và PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung, bảo vệ
đón đoàn Phòng Cảnh sát PCCC&CNCH, kiểm tra công tác
PCCC trường mầm An Điền.

Buổi chiều
14 giờ 10

BGH giám sát thực hiện hoạt động chiều các nhóm lớp

Thứ sáu ngày 05/12/2025
Buổi sáng:
5 giờ 00-
5giờ 30

BGH Giám sát tình hình kiểm phẩm ( CD Triều + Cô My)
Địa điểm: Nhà bếp

7 giờ 30
( cả ngày)

Phân công Cô Trần Thị Ngọc Phước tham gia lớp TCCC tại
Bình Dương ( Cũ)

8 giờ 00 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan giám sát GV bố trí sắp xếp môi
trường bên ngoài

8 giờ 30 PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung kiểm tra thực hiện An toàn, vệ
sinh
Địa điểm: Khối lá + chồi
Thành phần: BGH + cô Xuyến , Cô Tiên

9 giờ 30 BGH kiểm tra môi trường bên ngoài ….
Địa điểm: Trước sân trường

12 giờ 10 PHT Nguyễn Thị Cẩm Loan Họp tổ trưởng + Tổ phó+ 1 số Gv
thực hành tiết dạy xây dựng tổ chức thao giảng 3 hoạt động
GDAN

Buổi chiều
14 giờ 10 BGH Giám sát giờ hoạt động chiều các tổ khối
Thứ bảy ngày 06/12/2025
6 giờ 40-
16 giờ 00

HT Trịnh Thị Trang và PHT Nguyễn Kiều Hồng Nhung trực
BGH thực hiện giữ trẻ ngày thứ 7.

7 giờ 30
( cả ngày)

Phân công Cô Trần Thị Ngọc Phước tham gia lớp TCCC tại
Bình Dương ( Cũ)

Thông báo này thay mời họp trường mầm non An Điền.

TL. HIỆU TRƯỞNG
VT. Vương Ngọc Thùy Trang


