UBND PHUONG LONG NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON AN DIEN Poc lap — Tw do — Hanh phuc

BAN CONG KHAI
Théng tin chung, t6 chirc by may va cic quy ché
ciia Trudmg Mam non An Pién nim hoc 20262027

(Thuc hién theo Piéu 4 Thong tw sé 09/2024/TT-BGDPT va Céng vin sé
2500/SGDDT-QLCL ngay 18/9/2025 cua So Gido duc va Dao tao Thanh phé
Hé Chi Minh)
I. THONG TIN CHUNG VE NHA TRUONG
1. Tén co sé giao duc: Truong Mam non An Dién.
2. Loai hinh: Truong mam non cong lap.
3. Co quan quan ly tryc tiép: Uy ban nhan dan phuong Long Nguyén,
Thanh phé H6 Chi Minh. fof 1
4. Pia chi tru sé: khu phd An Dién, phuong Long Nguyén, Thanh phd Hb |-\
Chi Minh. \
5. Thong tin lién hé:
bién thoai Hiéu truong: 0918.270.535.
Dién thoai Pho Hiéu truong Nguyen Thi Cam Loan: 0938.388.442
Dién thoai Pho Hiéu truong Nguyén Kiéu Hong Nhung: 0937.888.111
Dia chi thu dién tir cuia truong: mnandien.longnguyen@hcm.edu.vn
Trang thong tin dién tu: https://mnandien.longnguyen.edu.vn
6. Thoi gian hoat dong: Tir 06 gio 30 phit dén 17 gio 00 phut, cac ngay
lam viéc theo ké hoach nam hoc ctia nha truong.
7. Nguoi dai dién theo phap luat: Ba Trinh Thi Trang — Hi¢u truong
Trudng Mam non An Pién.
8. Quy mo hoat dong nam hoc 2026-2027:
~ Nha trudong t6 chirc nudi dudng, cham soc, gido duc tré & 17 nhom, 16p,
gom:
02 nhom Nha tré/45 tre.
04 16p Mam/105 tre.
04 16p Choi/128 tré.
07 16p La/229 tre.
Téng s6 tré: 507 tré. S tré thuce té duoc cap nhat theo két qua tuyén sinh va
hé so quan 1y tré ctia nha trudng.
Nha truorng thue hién Chuong trinh gido duc mam non theo quy dinh cua
B¢ Gido duc va DPao tao; t6 chirc hoat dong gido duc hai budi/ngay, cham soc,
nuoi duorng tré ban tri theo diéu kién thuc té.
11. SUMANG, TAM NHIN VA MUC TIEU GIAO DUC
1. Sir mang




Xay dung mdi truong glao duc an toan, than thién, lanh manh, lay tré lam
trung tdm; tao diéu kién dé moi tré dugce nudi dudng, chdm sdéc va gido duc phu
hop véi d6 tudi, dac diém va nhu cau phat trién.

Ton trong su khac biét cua tre, bao dam quyen tré em, hinh thanh nhiing
nén tang ban diu vé thé chét, tinh cam, tri tué, thim m¥ va k¥ ning can thiét,
chuén bi tdm thé cho tré buéc vao 16p Mot.

2. TAm nhin

Phén dau xdy dung Truong Mam non An Pién tré thanh co s& gido duc co
chét luong, nén nép, ky cuong, moi truong gido duc an toan, than thién; co doi
ngii can bo quan ly, gido vién, nhan vién trach nhiém, tén tam, dap img yéu cau
d6i méi gido duc mam non.

Tung budc nang cao chét lugng quan tri nha truong, tmg dung cong nghé
théng tin, chuyén doi s6 va ting cudng su phdi hop giita nha trudng, gia dinh va
x4 hoi.

3. Muc tiéu giao duc

Thuc hién hiéu qua Chuong trinh gido duc mam non; bao dam an toan vé
thé chit va tinh than cho tré; nang cao chat luong nuéi dudng, cham séc, gido
duc, phtt hop véi diéu kién thuc té ctia don vi.

Huy dong tré ra lop theo chi tiéu duge giao, duy tri ty 1¢ chuyén can, nang
cao chat lugng t6 chirc cac hoat dong gido duc, thuc hién t6t cong tac phd cap
gido duc mam non cho tré em 05 tudi.

Xay dung doi ngli nha gido co pham chat dao dirc, ning luc chuyén mon va
tinh than trach nhiém; ting cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, thuc hién dén
chu, c6ng khai, minh bach trong moi hoat dong cua nha truong.

I11. QUA TRINH HINH THANH VA PHAT TRIEN

Trudng Mam non An Pién duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s 153/QP-
UBND ngay 10 thang 7 nim 2025 cta Uy ban nhén dan phuong Long Nguyén,
Thanh phé H6 Chi Minh. Nha truong 1a co s gido duc mam non cdng 14p, truc
thudc Uy ban nhan dan phuong Long Nguyén, thuc hién nhiém vu nubi dudng,
cham s6c va gido duc tré theo quy dinh cua B Gido duc va Pao tao.

Trong qué trinh hoat dong, nha trudng timg budc kién toan t6 chirc bo may,
ning cao chat lugng ddi ngii can bo quan 1y, gido vién, nhan vién; chu trong x4y
dung mdi trudng gido duc an toan, than thién, lay tré lam trung tdm; ting cudng
co s& vat chét, trang thiét bi va nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc, gido
duc tré.

Nam hoc 20262027, nha truong to chirc hoat déng v6i quy méd 17 nhém,
16p, v6i 507 tré; tiép tuc thuc hién d6i méi phuong phép gido duc, ddy manh tmg
dung c6ng nghé thong tin, chuyén d6i sb, ndng cao hiéu qua quan 1y va chét
lugng gido duc, dap ing yeu cau phat trién gido duc mam non tai dia phuong.

IV. CO CAU TO CHUC BQ MAY

1. Ban Giam hiéu



Nha truong c¢6 03 can bo quan ly, gébm 01 Hiéu truong va 02 Pho Hiéu
truong.

a. Ba Trinh Thij Trang — Hiéu truong

Chiu trach nhiém quan ly, diéu hanh toan dién hoat dong ctia nha truong;
truc tiép chi dao cong tac td chirc, nhén su, tai chinh, tai san, phap che thuc hién
dan chu, cong khai, kiém tra ndi bd va cac nhiém vu thudc tham quyén cua Hiéu
truong.

b. Ba Nguyén Thi Cam Loan — Pho Hiéu truong

Phu trach cong tac chuyén mon khdi Nha tré, Mam, Choi, La; bdi dudng
thuong xuyén, quan ly dir li¢u gido duc, trang thong tin dién tir va cac nhiém vu
khéc theo phén cong cua Hiéu trudng.

c. Ba Nguyén Kiéu Hong Nhung — Pho Hiéu truong

Phu trach cong tac nudi dudng, cham soc strc khoe, ban trd, an toan thuc
pham, co s& vat chat, tai san, phong chay chita chdy va cac nhiém vu khéc theo
phan cong cﬁa Hiéu truong.

2. Cac t6 chuyén mén

Céc t6 chuyén mén duge t6 chic theo Piéu lé Truong mam non va quyet
dinh cua Hiéu truong, thuc hién nhiém vu xay dung, trién khai ké hoach gido
duc; sinh hoat chuyén mén, bdi dudng gido vién; kiém tra, danh gia két qua nuoi
dudng, chdm soc, gido duc tre.

Nha tru'(mg t6 chirc hoat ~dong chuyén mén theo cac do tudi Nha tré, Mam,
Chéi, La; viéc thanh lap céc to va phan cong to truong thuc hién theo quyét dinh
nam hoc 2026-2027.

Danh sach td chuyén moén, t6 truong, to pho va sb luong thanh vién duoc
cong khai theo cac quyét dinh hién hanh ctia nha truong.

3. T6 viin phong va cac bo phéan phuc vu

Thuc hién nhiém vu hanh chinh, ké toan, quan ly ho so, tai san, cong tac y
té, nudi dudng, bao vé&, vé sinh va cac hoat dong hd trg nha truong theo vi tri
viéc lam, hop dong lao dong va phan cong thuc té.

Té van phong cé trach nhiém phdi hop véi Ban Giam hiéu, cac to chuyen
mén dé bao dam diéu kién hoat dong, quan ly, str dung hiéu qua cac nguon luc
cua don vi.

4. Poi ngii can bg quan ly, giao vién, nhan vién

Co cau nhan sy ctia nha trudong trong nam hoc 20262027 gém:

Thanh phan So6 lwgng
Higu truong 01
Pho Hiéu truéng 02
Gido vién 34
Van thu 01
K¢ toén 01
Nhén vién va lao dong phuc vu A darih SélnCh th%rc ts, qyyét dinhAtuyén
dung, phan cong va hgp dong lao dong




Sd lugng ddi ngli, trinh d§ dao tao, co clu vi tr viéc lam va cac diéu kién
dap ung yéu cau chuyén mén duoc thé hién chi tiét tai Ban cong khai ddi ngii
can bd quan ly, gido vién, nhan vién nam hoc 2026-2027.

5. Hoi dfmg trudng va cac to chire trong nha truong

Hoi ddng trudng, cac hoi dong tu van va cac t6 chic khac duoc thanh lap,
kién toan va hoat dong theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 Truong mam non.

Nha truong cong khai quyet dinh thanh lap, kién toan, co cau thanh vién,
nhiém vu, quyén han va cac nghi quyét ctia Hoi dong truong thudce dién cong
khai theo quy dinh.

Péi véi cac t6 chirc chua dugce thanh 1ap hodc khong c6 tai don vi, nha
truong phan anh dung tinh hinh thyuc té, khong cong khai danh sach hodc co céu
to chuc khong ton tai.

V. CONG KHAI CAC QUY CHE VA VAN BAN QUAN LY CUA
NHA TRUONG

1. Cac viin ban vé to chirc va hoat dong

Nha truong thuc hién cong khai cac van ban thudc pham vi quy dinh, gdm:

Quyét dinh thanh 1ap truong va cac quyét dinh t6 chirc lai, didu chinh c6
lién quan .

Quyét dinh bé nhiém Hiéu truéng, Phé Hiéu trudng trong pham vi thong
tin dugc phép cong khai.

Quyét dinh thanh lap, kién toan Hoi dong trudng va cac nghi quyét thude
dién cong khai.

Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong ctia nha truong.

Chién lugc phét trién nha truong da dugc phé duyét.

Ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2026-2027.

2. Cac quy ché quan ly, diéu hanh

Cong khai cac quy ché va quy dinh ndi bd thudc pham vi phai cong khai,

Quy ché thuc hién dan chua & co so.
Quy ché 1am viéc clia nha truong.
Quy ché chi tiéu noi bo.
Quy ché quan ly, str dung tai san cong.
Quy ché phéi hop giita nha trudng, gia dinh va x4 hoi.
Quy dinh quan ly hanh chinh, hd so, van ban va ng dung cong nghé
thong tin.
Céc quy dinh, quy ché ndi bo khac lién quan dén quyén, nghia vu va trach
nhiém cua can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh.
3. Céc viin ban vé nhén sw
Cong khai chinh sach tuyén dung, st dung, dao tao, bdi dudng, phat trién
doi ngii nha gido, can bo quan ly va nhan vién; ké hoach, thong bao tuyén dung,
céc chinh sach c6 lién quan theo quy dinh va tinh hinh thuc té ciia nha truong.
Viéc cong khai cac van ban vé nhan su phai bao dam phu hop véi quy dinh
vé bao vé dit liéu ca nhan, khong cong b cac thong tin thude dién phai bao mat.
4. Nguyén tic cong khai cac quy ché, viin ban



Cac quy ché, quyet dinh va vian ban cong khai phai la van ban da dugc ban
hanh dung tham quyén, con ap dung tai thoi diém cong khai.

Nhitng vin ban di sira doi, b sung, thay thé phai duogc cap nhat kip thoi;
khong st dung ban du thao, van ban chua dugc phé duyét hoac da hét hiéu luc
lam théng tin cong khai chinh thirc.

Péi voi van ban cé ndi dung thudc pham vi han ché cong khai, nha truong
thye hién cong khai cac thong tin duge phép theo quy dinh phap luat.

VI. HINH THU'C CONG KHAI VA TIEP CAN THONG TIN

1. Hinh thire cong khai

Théng tin chung, t6 chic bd may va cac quy ché ciia nha truong duge ding
tai trén trang thong tin dién tir tai muc cong khai ndm hoc 2026-2027.

Bong thoi, nha truong niém yet nhimg théng tin thiét yéu tai bang thong
bao, phd bién tai cac cudc hop va tao diéu kién cho can bg, giao vién, nhan vién,
cha me tré va cac to chire, ca nhan co lién quan tiép can thong tin theo quy dinh.

2. Pia diém tiép cain va dé nghi cung cap thong tin

Vién phong Truong Maim non An Dién.

Pia chi: khu phd An Pién, phuong Long Nguyén, Thanh phé H6 Chi
Minh.

Cac y kién, dé nghl cung cap hoic giai trinh thong tin duge nha trudng tiép
nhan, xem xét va giai quyét theo tham quyen.

3. Trach nhiém thuc hi¢n

Hi¢u truong chiu trach nhiém kiém tra, phé duyét noi dung cong khai; cac
Pho Hiéu truong, ké toan, to trudng va cac bd phan lién quan phdi hop cung cap,
ra soat thong tin, cdp nhét va luu trit minh ching theo nhiém vu dugc phan
cong.

Thong tin cong khai dugce duy tri, cap nhat va luu trir theo dung thoi han
quy dinh tai Théng tu sé 09/2024/TT-BGDDT.

Ban cong khai nay phan anh thong tin chung, t6 chirc bo may va céc quy
ché cua Truo‘ng Maim non An Dién trong niam hoc 2026-2027, duoc cap nhat,
bé sung khi ¢ thay d6i hodc phat sinh thong tin chinh thirc theo quy dinh./.

Long Nguyen ngay .. thang nam 2026
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